附件1
矿业权评估机构年检指南

一、凡取得矿业权评估机构资质并从事矿业权评估业务的评估机构，应按照《矿业权评估机构年检管理办法》（矿评协字〔2007〕9号），接受中国矿业权评估师协会年检。

二、年检基准日为年检年度的12月31日。

三、年检时间为2016年1月1日至3月31日。

四、年检材料一律用A4纸打印，按封面、目录、提交材料的顺序装订成册，同时报送电子版1份（不得改变电子表格的排版格式和文件格式）。
五、年检提交的材料（按下列顺序装订）。
（一）书面申请；

（二）工商营业执照（复印件）；

（三）探矿权采矿权评估资格证书正、副本（提交原件及复印件）；
（四）表1  矿业权评估机构基本情况表；

（五）表2  注册矿业权评估师一览表；

（六）表3  矿业权评估机构出资人（合伙人）一览表；
（七）表4  专业技术人员一览表；

（八）表5.1  矿业权评估机构2015年度评估业绩表（探矿权），项目多的可续表；

表5.2  矿业权评估机构2015年度评估业绩表（采矿权），项目多的可续表；
（九）会费缴纳凭证复印件；

（十）年检年度继续教育凭证复印件或说明（各期继续教育培训名单可登陆协会网站查询、打印）；
（十一）与表2、表4相对应的技术（专业）职称凭证或学历、学位复印件；

（十二）与表2相对应的《中华人民共和国矿业权评估师注册执业证书》评估师签字页复印件。

（十三）机构详细通讯地址。

六、年检书面申请内容。
（一）标题：* * * （单位）2015年度年检申请书。
（二）各类变更登记情况。
各类变更登记情况（包括机构名称、地址、法定代表人、注册资金、出资人、出资比例、矿业权评估师及人数、从业人员及人数变更等）。凡有变更的应说明变更前后的情况，无变更的应注明“无变更”。2015年度首次注册执业的矿业权评估师及专业技术人员须说明其社保缴费情况， 

（三）各项内部管理制度及执行情况。
按照《中国矿业权评估师协会矿业权评估执业自律管理规定》（矿评协发〔2008〕5号）说明执业情况。简述内部管理制度及执行情况，重点说明评估报告质量控制制度、执业风险控制制度和评估档案管理工作执行情况及存在问题。

（四）评估业务情况。
简述评估业务情况，重点说明完成的探矿权、采矿权评估项目（总数）和评估值（总数），评估目的涉及的经济行为，评估涉及的矿种，价款备案情况（分部、省级和市县级）。经济行为、评估目的应与表5.1、表5.2相对应。
（五）继续教育执行情况。
简述是否按照继续教育管理规定参加继续教育，包括培训班类别和时间、人数、人员姓名及所占从业人员比例。

（六）会费缴纳情况。
简述是否按照《中国矿业权评估师协会会费管理办法》（矿评协字〔2007〕10号）规定按时缴纳会费，若迟交，必须说明原因。
（七）对行业及协会工作的意见和建议。

（八）评估机构对年检申报材料真实性的承诺。
（九）其他。
其他需要说明的问题，包括参与协会、省厅等各项活动情况。
（十）年检申请日期（须加盖公章）。

七、表格内容。
详见表格格式和内容。填写各类表格时要认真，不得缺项、空项，不得对表格排版格式和文件格式进行修改。

八、机构详细通讯地址。
工商注册住所、办公地址及邮编、公司电话和传真、网站；法定代表人电话、手机、传真和E-mail。  
